Curriculum Vitae

Informazioni personali

Cittadinanza

Data di nascita e Luogo

Esperienza professionale

Esperienze lavorative in
qualita di stagista

' MARA CASAGRANDE
Via Del Frantoio Romano, 116 - 00044 Frascati {Rm)

* Cell. 3477844505
ttaliana

20.12.1979 a FRASCATI

Dal novembre 2000 al maggio 2001
Impiegata presso la “ Fondiaria Assicurazioni 5.p.A. in Frascati (RM), con le
seguenti mansioni:

e Addetta alla segreteria

e Rapporti diretti con la clientela

e  Assunzione ed Emissione polizze auto

» Inclusioni ed esclusioni polizze libro matricola

Da giugno 2001 a maggio 2007

fmpiegata presso I’ Agenzia Generale Roma Centro 5Sri, del F.A.T.A. ASSICURAZIONI
iSPA con te seguenti mansioni:

|

’ Addetta alla gestione dell’ Agenzia Affari Direzione 158

Smistamente decumentazione decade

Rapporti diretti con la clientela e sub agenti

Assunzione ed emissione di polizze Rami Auto

e @ & ©

Da giugno 2007 a febbraio 2014
Impiegata presso I’Agenzia Generale Roma Centro 2013 Srl del FATA
ASSICURAZIONI SpA con le seguenti mansioni:

Assunzione ed emissione di tutti f rischi assicurativi in particolare Ramo Auto
Gestione decadi sub-agenti

Rapporti diretti con la clientela e sub agenti

Smistamento documentazione decade

Addetta alla segreteria

?Da febbraio 2014 ad agosto 2014
Impiegata presso Poste Italiane con le seguenti mansioni:

e Addetto allo sportello gestione pacchi e raccomandate
e Accettazione di bollettini di conto corrente

Da Novembre 2014 ad oggi
Impiegata amministrativa presso la Casa di Cura Villa delle Querce

Febbraio 1998 - Stage come addetta alla segreteria e all’organizzazione dei corsi
regionali presso la Societa Ecipa.

iGiugno 1998 - Stage presso studio commercialista con mansioni di segreteria.
:Ottobre 1999 - Stage come addetta alla reception a Dublino (Irlanda} presso |’ Hotel
Stauntons on the Green.




Istruzione e formazione

Conoscenze Informatiche

Lingue

Patente

Nel 1997

Diploma di Qualifica Professionale per “Operatore della Gestione Aziendale”
conseguito presso [stituto Professionale di Stato, Maffeo Pantaleoni di Frascati,

Nel 2000

Diploma “Tecnico della Gestione Aziendale”conseguito presso l'lstituto Maffeo
Pantaleoni, con votazione 66/100,

Nel 2000

Attestato  di  Qualifica  Professionale  “Tecnico della  Contabilita e
dell’ Amministrazione”, riconosciuto dalla Regione Lazio.

Conoscenza sistema operativo WINDOWS
Pacchetti applicativi : WORD, EXCEL
Buona dimestichezza posta elettronica e navigazione in internet

Inglese e francese: livello scolastico

fln possessa della patente di guida categoria B

In riferimento al D.Lgs. 196/2003, autorizzo ad utilizzare e trattare i miei dati personali

Mara Casagrande
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